CAMARA MUNICIPAL DE CARIACICA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

CONTROLADORIA GERAL DA CAMARA MUNICIPAL DE CARIACICA

CARTILHA

Efeitos do Sistema de Controle Interno na
Administracao

. Distribuicao das responsabilidades nos atos administrativos;
. Qualificar e valorizar melhor os servidores;

. Diminuicdo dos niveis de adulteracao;

. Melhoria da qualidade dos servicos publicos;

. Protecao dos ativos.

Com um controle interno bem estruturado é possivel evitar-se
erros que ocorrem até mesmo por desconhecimento do gestor,
bem como desvios e fraudes e, mesmo que nao seja possivel
prevenir tais ocorréncias, mas podem ser detectados, e a devida
correcao encaminhada.

Com o controle administrativo é possivel planejar atividades e
determinar metas em funcdo das correcdes necessarias. E esse
controle gerencial que permite analisar processos, atuar em



reparos e melhorar o desempenho no 6rgdao, nas diferentes
atividades que fazem parte da sua rotina.

Objetivos do Controle Interno — Ampliacao da pratica dos
principios, assegurar a legalidade, legitimidade, economicidade,
impessoalidade, eficiéncia, transparéncia e efetividade nos atos
da administracao; preservar os bens — patrimonio e recursos —
visando o interesse publico, o bem comum.

. Consolidacao e fortalecimento da estrutura funcional menos
vulneravel as transicdes de governo;

. Apoio a fiscalizacdao do controle externo;

. Elevagao da credibilidade da sociedade;

. Protecao dos agentes politicos de improbidade administrativa;
. Valorizagao politica dos administradores;

. Contribuicao para consolidagcao do processo democratico.

PRINCIPAIS PONTOS DE CONTROLE, que merecem
atencao por parte dos responsaveis pelos
respectivos setores, em apoio a gestao
administrativa:

Em se tratando do primeiro ano da atual legislatura,
fazer um (check list):

01 - PLANEJAMENTO
01.1 - Planejamento Plurianual (PPA)

01 — O PPA foi elaborado e encaminhado a PMC para
ser incluido no do executivo;



02 — A definicao dos objetivos e metas baseou-se em
diagnostico das necessidades, dificuldades;

03 — Os projetos e acdes estao apresentados em
objetivos, metas fisicas e fonte;

04 — A realizacao de debates para a definicao de
objetivos e metas para a construcao de Plano
Plurianual PPA;

05 — Se foi feito registro dos participantes;

06 — O PPA foi publicado no Diario Oficial do
Municipio;

08 — Ha avaliacao do cumprimento dos objetivos e

metas estabelecidas no PPA e tomada de decisao
para correcao de eventuais desvios.

01.2 - DIRETRIZES ORCAMENTARIAS (LDO)
01 — Foi incluido na LDO, a parte da Camara;

02 — Os programas e acoes foram apresentados com
as metas fiscais financeiras e fontes;

03 — A definicao das prioridades, metas de um
governo para um periodo de quatro anos;

04 — Realizacao de debates para definicao dos
objetivos e metas na construcao da LDO;

05 — Foram registrados tal debates em ata;



06 - A LDO priorizou recursos para conservacao das
instalacdes onde funciona, e construcao da sede;

07 - Tal relatdrio foi encaminhado para aprovacao;
08 — O texto da lei dispde sobre questdes ind. LRF;
09 — A LDO foi publicado em Orgdo oficial do
municipio;

10 — Ha relatodrios de avaliacao do cumprimento da

mesma e tomada de decisao para correcao de
eventuais desvios.

01.03 - Lei Orcamentaria Anual (LOA)

01 — A LOA foi elaborada e encaminhada a PMC para
inclusao na do municipio;

02 — As prioridades e metas estao alinhadas com a
LDO;

03 — A LOA apresenta todos demonstrativos exigidos
— norma legal;

04 — Os estudos sobre previsao da receita, foram
disponibilizados ao legislativo no prazo legal;

05 — A LOA foi elaborada conforme estabelecido na
LDO;



06 — A LOA foi publicado no Orgdo oficial do
municipio;
07 — Ha avaliacgao do cumprimento das metas

estabelecido na LOA e tomada de decisao para
correcao de eventuais desvios;

02 - RECEITA

02.1 — Receita Extra Orcamentaria

02.1.1 - Arrecadagao

01 — O repasse do duodécimo esta sendo realizado
mensalmente de forma regular;

02 - O repasse da verba indenizatoria
(Pens.Vereadores) esta sendo realizado
mensalmente de forma regular;

03 — As retencdes obrigatdrias sobre pat?. Efetuados
estao sendo realizados de forma regular;

02.1.02 - Restituicao de Receita Extra
Orcamentaria.

04 — As restituicOes de receitas extra orcamentarias
sao processadas de forma regular e com base em
requerimento do interessado;



02.1.2 - PGTe. Das Retengoes (Consignadas)

05 — As retencdes estdo sendo pagas regularmente.

03 - DESPESA

03.1 Despesa Or¢camentaria

03.1.1 - Levantamento das Necessidades

01 —As necessidades da administracao para efeito de
aquisi¢ao;

03.1.2 - Requisi¢ao

02 — As necessidades da administracao estao sendo
requisitado pelas unidades administrativas, ao setor
competente para inicio do processo de contratacao;

03.1.3 - Orcamento de precos

03 — Nos processos de compras consta orcamento de
preco elaborado por profissionais ou apurados em
bancos de dados de fornecedores;

04 — As contratacOes observam a programacgao
financeira de forma a preservar o equilibrio de caixa;

03.1.4 — Verificagao Disponibilidades Orcamentaria

O5 - No processo de contratacao, a
contabilidade/financeiro, sdo consultados sobre as
possibilidades em atender as despesas;



03.1.5 - Abertura de créditos adicionais

06 — Os créditos adicionais, tem sido processado com
base em autorizacao (ato da mesa);

07 — Os créditos foram abertos com obediéncia as
fontes de recursos;

03.1.6 - Autoriza¢ao da autoridade competente

08 — As contratacdes de obras e fornecimento de
bens e servicos foram autorizadas pela autoridade
competente;

03.1.7 - Procedimentos administrativos para
geracao de despesas

09 — A geracao de despesas caracterizadas com
criacao, expansao ou aperfeicoamento da acao
governamental ou obrigacao de carater continuado,
sao procedidas do procedimento administrativo de
estimativa de impacto orcamentario, financeiro e
elaboradas de acordo com as normas;

10 - Este procedimento é considerado como
condicao para licitacao e empenho da despesa;

03.1.8 - Licitacao
11 — As licitacdes sao realizadas com base em

requisicoes e autorizadas por autoridade
competente;



12 — A comissao de licitacao, é renovada de acordo
com a legislacao;

13 — As licitacOes sao realizadas através de abertura
de processos numerados, autorizados pela
autoridade competente e publicados de forma
regular;

14 — Constam do processo de licitacao, projeto
basico, orcamento estimado e minuta de contrato,
quando cabivel;

15 — Consta do processo licitatorio, parecer prévio
juridico aprovando as minutas do edital e do
contrato;

16 — As deliberacdes da comissao de licitacao nos
processos, sao registradas em atas;

17 — Os documentos da habilitacao e proposta dos
processos, sao rubricadas pelos membros da
comissao e pelos licitantes presentes;

18 — O resultado dos processos licitatorios sao
homologados e adjudicados pela autoridade
competente;

19 — Constem dos processos de dispensa ou
inexigibilidade de licitacdao as justificativas cabiveis,
parecer juridico, comunicacao a autoridade
competente e publicacdao no prazo legal;



20 — Ha cadastro de fornecedores atualizado;

21 — Tem publicado chamamento publico anual para
atualizacao de registro cadastral e ingresso de novos
interessados em fornecer ao legislativo;

03.1.9 - Empenho

22 — Os empenhos das despesas, estao sendo
emitidos de forma prévia;

23 — Os documento que comprove a despesa publica
estao anexados a nota de empenho;

24 — A despesa empenhada esta classificada de
forma adequada;

25 — Na nota, de empenho esta contido todas as
informacdes basicas exigidas pelas normas;

26 — As nota de empenho da despesa, estao
assinadas pela autoridade competente e
responsavel pela emissao

03.1.10 - Reinscri¢ao de Restos a Pagar

27 — Ocorreu reinscricao de restos a pagar prescritos
ou cancelados;



28 — A reinscricao baseou-se em processo com
tramitacao regular e deferido;

03.1.11 - Empenho de adiantamento de despesa

29 — A concessao de adiantamento tem origem em
requerimento deferido pela autoridade competente
e mediante o prévio empenho;

30— 0 valor do adiantamento esta dentro dos limites
autorizados pela lei e o servidor esta habilitado a
receber;

31 — O valor do adiantamento é movimentado
através da conta bancaria especifica;

32 — Os adiantamentos concedidos sao controlados
através de registros contabeis no sistema de
compensacao;

33 — As prestacoes de contas dos adiantamentos sao

feitos no prazo leal;

34 — As prestacoes de contas dos adiantamentos sao
analisadas e aprovadas pelo servico de
contabilidade;

35 — As despesas impugnadas sao recolhidas aos
cofres publicos no prazo legal;



36 — As despesas impugnadas e nao recolhidas aos
cofres publicos no prazo leal, ou adiantamentos em
atraso na prestacao de contas, sao objetos de
Tomada de Contas Especial com as providéncias
cabieis;

03.1.12 - Formalizacao do Contrato

37 - Quando obrigatdrio o contrato é formalizado e
elaborado mediante as normas legais e recebem
parecer juridico;

38 — O resumo dos contratos e seus aditivos sao
publicados tempestivamente;

39 — A Execucao dos contratos de obras e seus
aditivos sao acompanhados e fiscalizados por
profissionais habilitados;

40 — Todos os contratos sao indicados seu fiscal e
recebem seu atestado de liquidacao antes de efetuar
0 pagamento;

03.1.13 — Anula¢ao de Empenho

41 — As anulacdes de empenhos sao fundamentadas
pelo servidor responsavel e autorizadas pela
autoridade competente;



42 — As notas de anulacdes de empenho, contém
informacdes basicas exigidas pelos procedimentos
legais;

03.1.14 - Liquidacao de Despesas

43 — O estagio da liquidacao da despesa esta sendo
observado;

44 — A liquidacao da despesa se baseia em
documentos fiscais previstos;

45 — O atestado de liquidacao de despesas é
registrado no documento fiscal correspondente,
pelo servidor responsavel,

46 — A liquidacao de despesa é registrado na
contabilidade de forma tempestiva mediante
lancamentos contabeis no sistema correspondente;

47 — Os bens de uso especial ou dominial tem
registro contabil em conta especifica individual,

48 — Em caso de obra, a administracao emite termo
de recebimento provisorio e definitivo;

49 — Quando nao aceita como liquidada a despesa,
sao tomadas medidas administrativas e judiciais, no
sentido de preservar o interesse publico;



3.1.15 — Incorporag¢ao de Bens ao Patrimonio

50 — Os bens moveis e imdveis adquiridos, sao
registrados contabilmente no Ativo Permanente;

51 — A especificacao dos bens é completa;

52 — Os bens estdo numerados, com placas fixadas e
com identificacao do responsavel pela carga.

03.1.16 — Registro de Entrada do Material no
Almoxarifado.

53 — Os materiais sem previsao de consumo
imediato, sao registrados contabilmente no
Almoxarifado;

54 — H34 controle fisico da entrada e saida dos
materiais do Almoxarifado;

55 — As saidas do almoxarifado sao registradas com
base em requisicoes expedidas pelas Unidades
Administrativas e informadas a Contabilidade para
registro de baixa.

03.1.17 — Pagamento da Despesa

56 — Os pagamentos estao sendo realizados
mediante ordem bancaria ou cheque nominal pelo
seu valor liquido;



57 — Os pagamentos estao sendo realizados
mediante emissao de ordem autorizada pela
autoridade competente e processada pela
contabilidade de forma tempestiva;

58 — Os pagamentos obedecem a ordem cronoldgica
das datas de sua exigibilidade;

59 — Eventuais descumprimentos da ordem
cronoldgica, baseiam-se em razbes de interesse
publico previamente justificado, homologado pela
autoridade competente e publicado no Orgio Oficial
do Legislativo;

60 — As despesas com valores dentro do limite de
dispensa de licitacao de que trata a legislacao
vigente, que rege a licitacao, estao sendo pagas no
prazo de até 05 (cinco) dias Uteis contados da
apresentacao da fatura.

03.1.18 — Retengdoes de RPG (INSS), RPP (IPC) e
outros — ISS, IRRF, - consignacoes.

61 — As ordens de pagt?. Registram todas as
retencoes exigidas por contrato ou lei;

62 — As retencdes tidas como consignacdes foram
depositadas em conta bancaria especifica;

63 — As retencdes efetuadas sobre pagamentos sao,
recolhidas dentro dos prazos estabelecidos em lei.



3.1.19 — Anulag¢ao de Pagamento
64 — Ocorrem anulagdes de pagamento;

65 — Os recursos financeiros originarios da anulacao
de pagt2. Retornam as contas bancarias originais;

3.1.20 - Inscricoes em Restos a Pagar

66 — O registro contabil da inscricao em restos a
pagar, esta especificado por exercicio, por credor,
processado ou nao processado;

67 — Ha registro de restos a pagar nao processados
em disponibilidade de caixa;

68 — O pagamento de restos a pagar € realizado em
obediéncia da ordem cronolodgica.

03 — DESPESA
03.2 — DESPESA EXTRA-ORCAMENTARIA
03.2.1 — Anulac¢ao de Despesa Extra Or¢camentaria

01 — As anulacdes de despesas extra orcamentaria
estao fundamentadas em justificativas;

02 — Os recursos da anulacao de despesas extra
orcamentaria retornam as contas de origem do
pagamento;



03.2.2 — Cancelamento de Restos a Pagar

03 — Ha registro a pagar ndo pagos do exercicio
imediatamente anterior;

04 — O cancelamento de restos a pagar se devolve o
saldo financeiro ao executivo.

04 — PARIMONIO
04.2 - BENS MOVEIS
04.2.1 — Controle Contabil, Cadastral e Fisico

01 — Os bens modveis tem registro analitico
individualizado com indicacao do  valor,
caracteristicas e dos responsaveis pela sua guarda e
administracao;

02 — Os registros contabeis dos bens moveis,
conferem com os registros cadastrais;

03 —Haregistro de inventario anual dos bens moéveis;
04 — No controle dos bens, ha registro de:
a) Distribuicdo dos bens moéveis;

b) Afixacao de chapas de identificacdo com n2. de
registro;

c) Emissao do Termo de responsabilidade e
guarda dos bens;



d) Recolhimento por inservibilidade, perda ou
extravio, furto ou roubo, obsoleto etc.

e) Redistribuicdo;
f) Empréstimo, troca ou transferéncia;
g) Baixa etc.

05 — No controle cadastral dos bens modveis, ha
informacoes de:

a) Numero do registro cadastral;

b) Requisitante do bem;

c) Nomenclatura e descricao do bem;
d) Dados do fornecedor;

e) Numero da nota de empenho, valor;

f) Movimentacdo de carga, data n2. do
documento fiscal, ne. do Termo de
Responsabilidade, transferéncia, recolhimento,
descricao da declaracao etc.

g) identifica o responsavel que autorizou a
baixa;

06 — As ocorréncias com os bens sao comunicadas
formalmente pelos responsaveis ao Setor de
Controle do Patrimonio.



05 — ATOS DE PESSOAL
05.1 - INGRESSO NO SERVICO PUBLICO
05.1.1 — Provimento Efetivo

01 — A nomeacgao de servidor para cargos de
provimento efetivo se da através de aprovacao em
concurso publico e com previsao na LDO;

02 — O concurso publico faz reserva de vagas para
pessoas portadoras de deficiéncia;

03 — As vagas abertas em concurso possuem
autorizacao em lei;

04 - As nomeacOes obedecem a ordem e
classificacao dos aprovados no concurso publico;

05 — A posse se da mediante apresentacao da
documentacao exigida nas normas e edital, portaria
de nomeacao e assinatura do termo de posse;

06 — Os servidores em estagio probatoério recebem
avaliacao na forma regulamentar;

07 — Os servidores reprovados no estagio probatorio
sao exonerados mediante processo administrativo.

05.1.2 — Provimento em Comissao

08 - As nomeacdes para cargos em comissao
atendem o limite de vagas fixado em lei;



09 — O trabalho desenvolvido pelos comissionados
guarda a caracteristica com atribuicoes de chefia,
direcao e assessoramento;

10 — A documentacao apresentada pelos nomeados
atende as exigéncias das normas legais;

11 — A portaria de nomeac3o é publicada no Orgdo
Oficial do legislativo;

12 — O termo de posse € assinado, registrado em
livro préprio;

05.1.3 — Provimento dos Cargos Efetivos

13 — Os vereadores empossados apresentam o
diploma fornecido pela Justica Eleitoral, declaracao
de bens e documentos pessoais;

14 — O Termo de posse é assinado em livro proprio
pelos vereadores;

15 — O mesmo se aplica ao Prefeito e Vice-Prefeito;
05.1.4 — Estagiarios

05.2 — CONTROLES FUNCIONAIS

05.2.1 — Registro Funcional

01 — As ocorréncias funcionais estao registradas em
ficha ou banco de dados informatizado



02 — Os documentos relacionados as ocorréncias
funcionais estao arquivados em boa ordem e em
pastas individuais

05.2.2 - Frequéncias

03 — A frequéncia dos servidores é controlada
através de registro de ponto (assinado/eletrénico)

04 — A folha de pgt?. E elaborada com base no
registro de ponto

05.2.3 — Hora Extra

05 — As hora extras realizadas pelos servidores sao
autorizadas pela autoridade competente com
caracterizacao do interesse publico da necessidade

06 — As hora extras sao pagas com base em
informacdes extraidas do registro de controle de
ponto e, estao dentro dos limites autorizados em lei

05.2.4 — Férias
07 — Ha servidores com mais de duas férias vencidas

08 — As férias sao concedidas mediante a escala
estabelecida

09 — Na concessao de férias aos servidores é
observado o n2. de dias a serem concedidos em
funcao da frequéncia ao trabalho, conforme
estatuto/legislacdo



10 — Ha controle de férias devidas ou concedidas aos
servidores com registro na ficha funcional

05.2.5 - Licengas

11 — As licencas previstas no estatuto foram
concedidas com base em requerimento efetuado
pelo servidor

12 — As licencas concedidas a servidores, estao em
conformidade com as normas estabelecidas no
estatuto e preservam o interesse publico

05.2.6 — Vantagens

13 — As vantagens pecunia devida aos servidores tem
controle quanto a conquista do direito

14 — Os valores pagos atendem os requisitos da
norma legal

15 - As vantagens em pecunia, originais de mérito
funcional, atendem ao principio da impessoalidade e
sao concedidas através de Portaria da autoridade
competente

05.2.7 — Promogoes

16 — Ha controle quanto a conquista do direito a
promocao funcional



17 — As promoc¢odes concedidas no periodo estao em
conformidade com a norma legal e atribuidas
através de portarias pela autoridade competente

05.2.8 — Gfip (DCTFWeb)

18 — A DCTFWeb, tem sido enviada no prazo legal e
com todas as informacdes obrigatorias

05.2.9 — Demonstrativo Previdenciario

19 — O demonstrativo previdenciario esta sendo
elaborado e enviado ao SNPS, nos prazos
estabelecidos

05.2.10 — Demonstrativos das Admissoes e
Contratacoes de Servidores

20— 0O demonstrativos das admissdes e contratacoes
de servidores esta sendo elaborado e enviado ao TCE
no prazo legal (IN n2.38/16)

05.2.11 - Declara¢ao de Bens

21 — A declaracao de bens dos agentes politicos e
ocupantes de cargo de chefia, esta sendo elaborado
e enviado ao TCE-ES, no prazo estabelecido na
agenda de obrigacoes



05.2.12 - Publicacdo dos subsidios e da
remuneracao dos cargos e empregos publicos

22 — Os valores dos subsidios e da remuneracao dos
funcionarios, estdo sendo publicados no Orgdo
Oficial do legislativo

05.2.13 — Rais

23 — A Rais esta sendo preenchida e encaminhada
no prazo legal (eSocial)

05.2.14 - Declara¢ao anual dos rendimentos pagos
ou creditados

24 — A declaracdao dos rendimentos pagos aos
servidores no exercicio anterior, estd sendo
elaborada e disponibilizado no prazo legal para
efeito do ajuste do Imposto de Renda

25 — Os rendimentos pagos a titulo de remuneracao
por servicos prestados sao informados a Receita
Federal no prazo legal

05.2.15 — Controle da Saude dos Servidores

26 — Os funcionadrios realizam e apresentam com
regularidade conforme previsto na norma de
controle, os exames médicos e laboratoriais exigidos



05 — ATOS DE PESSOAL

05.3 — VACANCIA

05.3.1 — Cargos Efetivos

01 — Ocorreu vacancia de cargos efetivos no periodo

02 — Dos processos constam no que couber em caso,
conforme procedimentos de controle

a) Pedido de exoneracao;

b) Declaracao de bens;

c) Atestado Demissional de Saude;

d) Declaracao de Acidente de Trabalho;

e) Parecer Final de Junta Médica;

f) Atestado de Obito;

g) Processo Administrativo de Demissao;
h) Portaria baixada por autorid. Competente;
i) Publicacdo no Orgdo Oficial do legislativo;
j) Calculo do tempo de servico;
k) Identificacdao dos benificiarios da pensao;

|) Calculo dos saldos dos vencim. e vantagens;

m) Céalculo dos proventos ou pensao devidos,

com memoria de calculo;



n) Comunic. ao Reg. Proprio de Previdéncia;
o) Encaminhamento do proc. ao TCE-ES para
homologacao.

03 — Os direitos funcionais sao calculados e pagos de
forma regular

04 — Ha servidores com mais de 70 (setenta) anos no
exercicio do cargo

05.3.2 — Cargos em Comissao

05 — Dos processos constam no que couber em caso,
conforme procedimentos de controle:

a) Carta com pedido de exoneracao;

b) Ordem da Autoridade Competente;

c) Declaracao de Bens;

d) Calculo dos saldos remuneratorios;

e) Portaria editada pela Autorid. Competente;

f) Publicacdo no Orgio Oficial do legislativo.
06 — CONTROLES OPERACIONAIS

06.1 — Elaboracao e Publicacdao de Relatdrio de
Gestao Fiscal (QRGF)

01 — O Relatdrio de Gestao Fiscal, composto dos
demonstrativos previstos, sao elaborados e
publicados nos prazos legais pelo Poder Legislativo



02 — O Relatoério de Gestao Fiscal é encaminhado no
prazo legal

a) Ao TCE-ES; e
b) A Caixa EconOmica Federal.

03 — O Relatdrio de Gestao Fiscal esta assinado pelas
autoridades competentes conforme normas de C.1.

06.2 — Gastos com Pessoal

04 — O controle de gasto com pessoal é feito
mensalmente através de emissao de demonstrativo
especifico

5 —0s gastos com pessoal do legislativo estao dentro
do limite prudencial

06 — A folha de pagt2. Do legislativo no exercicio
anterior, esteve dentro do limite de 70% da sua
receita (duodécimo)

07 — O Subsidio de cada vereador esta dentro do
limite do subsidio do deputado estadual

08 — A remuneracao total dos vereadores, esta
dentro do limite de até 5% da receita imediatamente
anterior

09 — Existem gastos com pessoal, ndo computados
para efeito de calculo de limites



10 — Verificou se as receitas correntes liquidas foram
calculadas em conformidade com a norma legal

11 — Ultrapassado o limite prudencial dos gastos com
pessoal, sao adotadas as medidas estabelecidas na
LDO para estabelecimento do limite no prazo legal

06.03 — Controle de Execu¢ao Orcamentaria

12 — A execuc¢ao or¢camentaria esta sendo controlada
de forma regular através dos procedimentos
administrativos:

a) Empenho;
b) Liquidacao;
c) Pagamento;

d) Abertura de créditos adicionais

06.04 — Controle da Execucao Financeira

13 — A execucao financeira esta sendo controlada de
forma regular através dos procedimentos
administrativos:

a) Elaboracao da programacao financeira e
cronograma de execucao de desembolso;

b) repasse;



c) AplicacOes financeiras;
d) Pagamentos;
e) Consignacdes.

06.5 — Controle de Frota

14 — Os fornecimentos de materiais e servicos estao
registrados em ficha individual para cada veiculo
conforme normas especificas de controle

15 — Os custos de manutencao dos veiculos estao
sendo realizados de forma individualizada e
tempestiva com base nos dados extraidos das fichas
de controle

16 — O abastecimento e os servicos de manutencao
da frota, estao sendo realizados nos fornecedores
credenciado, vencedor do certame licitatorio
mediante autorizacao da autoridade competente

17 — No controle de frotas ha relatério com
informacdes, como custo de manutencao de cada
veiculo, controle do KM rodado, percurso/itinerario,
consumo por KM

06.6 — Publicacao dos Atos Oficiais

18 — Os atos oficiais da administracao sao publicados
no Orgdo Oficial do legislativo e outros veiculos de



comunicacao quando exigido pela legislacao, nos
prazos legais

06.07 — Cumprimento da Agenda de Obrigacoes

19 — O cumprimento da agenda de obrigacOes esta
sendo observado pelas diversas Unidades
Administrativas no desempenho de suas atribuicoes.

O COMPROMISSO DO CONTROLE INTERNO, NAO E SIMPLESMENTE DE CUMPRIR COM
SUAS OBRIGAGOES, E SIM TER A CERTEZA DE ESTAR PODENDO LEVAR ALGO QUE
POSSA ACRESCENTAR EM SEU TRABALHO DO DIA A DIA.

“NAO SE PODE ENSINAR COISA ALGUMA A
ALGUEM, PODE-SE AJUDAR A DESCOBRIR”

Agosto/2025
JONAS FERREIRA - CONTROLE INTERNO



